ZARZADZENIE WDROZENIOWE nr 1/2025

w sprawie wprowadzenia i stosowania Zbioru Procedur Medweed (I-I1I)

Data i miejsce: 10.10.2025, Olsztyn
Podmiot: WEKK Sp. z 0.0. (Medweed), ul. Michata Kajki 10-12, 10-547 Olsztyn
Reprezentacja: Cztonkowie Zarzadu Konrad Kotodziejski i Konrad Welenc

§1. Przedmiot i podstawa

1.

Wprowadzam do obowigzkowego stosowania w WEKK Sp. z 0.0. (Medweed) Zbiér
Procedur w trzech czeSciach:

a) I. Procedury medyczne (standardy udzielania Swiadczen) — m.in. PM-01 kwalifikacja
do terapii, PM-02 kontynuacja leczenia, PM-03 e-recepty/e-ZLA/e-skierowania. Zbidr
reguluje sposob kwalifikacji, wpisOw w Aurero oraz obowiazki informacyjne wobec
pacjenta (w tym odpowiedzialno$¢ prawng pacjenta).

b) II. Procedury administracyjne i prawne — m.in. obieg dokumentacji, dostgp do
dokumentacji, postgpowanie po zakofczeniu leczenia/Smierci pacjenta, RODO w
dziatalnoSci, zasady komunikacji i udostepnien.

c) II1. Procedury bezpieczenstwa i ochrony danych (PB) — m.in. PB-01 ochrona danych
(RODO), PB-02 zarzadzanie uprawnieniami do systeméw, PB-03 incydenty/naruszenia (72h
UODO), polityki haset i zabezpieczen; zbiory opisuja praktyczne zasady dla Aurero, poczty,
hostingu i integracji.

Zbiory, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig polityke wewnetrzng w rozumieniu przepisow o
dokumentacji medycznej i RODO oraz sa obowigzujace dla wszystkich os6b
przetwarzajacych dane lub udzielajacych Swiadczen na rzecz Medweed. (Por. zakres PB-01,
w tym zasada minimalizacji, retencji 1 rozliczalnoSci; oraz PA-01 w zakresie obiegu
dokumentacji.

§2. Zakres podmiotowy i odpowiedzialno$¢

1.

Zobowiazuj¢ do stosowania: wszystkich lekarzy, personel administracyjny,
koordynatora medycznego, administratora IT oraz podwykonawcéw posiadajacych
dostep do systemow 1 danych Medweed (aurero, poczta, hosting, integracje). (Por. PB-02 —
zakres systemow 1 16l; PA-04 — odpowiedzialnosci RODO.

Role w nadzorze: Prezes Zarzadu (AD) — nadz6r strategiczny/zgtoszenia UODO;
Koordynator medyczny — zgodno$¢ dokumentacji i udostepnien; Admin IT —
bezpieczefnstwo techniczne, uprawnienia i blokady. (PB-03/rozdz. rél; PA-02 i PA-04 —
tryby i odpowiedzialno$¢).

§3. Zasady obowiazywania i egzekwowania



Dokument wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kazda osoba przed nadaniem lub utrzymaniem uprawnief do systeméw sktada
OSwiadczenie o zapoznaniu si¢ ze Zbiorem Procedur i zobowiazuje si¢ do ich
przestrzegania; brak oSwiadczenia = brak dostepu. (PB-01 i PB-02 — wymogi formalne i
dostepowe).

Udostepnienia dokumentacji odbywaja si¢ wytacznie wedtug PA-02. Zakonczenie
leczenia/zgony — wedtug PA-03. Komunikacja z pacjentem — wedtug PA-05. (Procedury i
tryby operacyjne).

Naruszenia bezpieczefistwa i wycieki danych sg obstugiwane wg PB-03 (analiza ryzyka,
zgloszenie do UODO < 72h, powiadomienie osob przy wysokim ryzyku).

Jedynym dokumentem papierowym pacjenta pozostaje Zatgcznik nr 1 (zgoda
leczenie+RODO), przechowywany przez lekarza przez okres przewidziany przepisami;
wpis o ztozeniu zgody — w Aurero (PM-01; PA-10). |

§4. Szkolenia i wpisy kontrolne

1.

Wdrazam szkolenie wstepne (RODO + procedury PM/PA/PB) przed dopuszczeniem do
Swiadczefi lub systeméw oraz odSwiezenie co 12 miesigcy. (PB-01 — edukacja i poufnos¢).

Rejestr oSwiadczen oraz raporty z przegladéw uprawnien prowadzi Admin IT/
Koordynator (PB-02).

§5. Zmiany i przeglady

1.

Podpis: ..

Zmiany Zbioru Procedur wymagaja podpisanego aneksu do niniejszego zarzadzenia i
publikacji w repozytorium wewngtrznym.

Co najmniej raz w roku dokonuje si¢ przegladu zgodnoSci i kompletnoSci Zbioru.
(Zakoficzenia PA/PB). |
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Zalacznik A — Wykaz dokumentow objetych wdrozeniem

1.

I. Procedury medyczne (PM) — w tym co najmniej: PM-01, PM-02, PM-03 (zgodnie z ,,I.
Procedury medyczne (standardy udzielania §wiadczen)”). |

II. Procedury administracyjne i prawne (PA) — w tym PA-01...PA-05 i kolejne wg
aktualnej listy w pliku ,,II. Procedury administracyjne i prawne”.

II1. Procedury bezpieczenstwa (PB) — co najmniej PB-01, PB-02, PB-03 oraz dalsze
polityki bezpieczefistwa okre§lone w ,,II1. Procedury bezpieczefistwa i ochrony danych”.

Aktualne wersje dokumentow przechowywane sa w repozytorium wewngtrznym Medweed;
wersjonowanie i obowigzywanie zgodnie z §5.

Zatacznik B - OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE I
ZOBOWIAZANIU DO PRZESTRZEGANIA ZBIORU
PROCEDUR MEDWEED (I-III)

Ja, nizej podpisany/a:

Imig i Nazwisko: ...
Rola/funkcja: ..o,

Adres e-mail stuzbowy: ..............cccooiiiiiiiiii
Data rozpoczecia wspolpracy: ............ccccoenneeee.

Oswiadczam, ze:

1.

Zapoznatem/am si¢ z kompletem dokumentéw: I. Procedury medyczne (PM), II.
Procedury administracyjne i prawne (PA), I11. Procedury bezpieczenstwa (PB) i
rozumiem ich tre$¢. (Por. zakres PM-01/PM-03; PA-01/PA-04; PB-01/PB-03).

Zobowiazuj¢ si¢ do bezwzglednego przestrzegania wszystkich postanowiefi, w tym zasad
przetwarzania danych (RODO), zasad udostgpniania dokumentacji, bezpieczenstwa haset/
MFA oraz trybu zgtaszania incydentéw w 72h do UODO przez AD. (PB-01, PB-02, PB-03;
PA-02).

Przyjmuje do wiadomoSci, ze naruszenia mogg skutkowac odpowiedzialnoScig stuzbowa,
cywilng i administracyjng oraz natychmiastowg blokadg dostepu do systeméw. (PB-03;
PB-02). |

Zobowiazuje si¢ do zachowania poufnoSci w trakcie wspoltpracy i po jej zakoficzeniu.
(PA-04/PB-01).

Podpis osoby skladajacej oSwiadczenie: .................coccoviiiiiniinnennnn. Data: ...............
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